MANUAL DE USUARIO PARA BUSQUEDAS KOHA

Q Busqueda sencilla

Para iniciar la busqueda basta introducir los términos de una consulta y pulsar
el boton de busqueda

Centro de documentacion ONTSI

La i Digital del O io Nacional de iay ' (ONTSI) esta il en recursos de i 50 icac revistas y
-~ con la ion y el avance digital.

Por defecto la busqueda se realizara en todos los campos. Pero desplegando
la pestafia "Catalogo de biblioteca” podemos acotar la busqueda por cualquiera
e los siguientes campos:

- Palabra clave: busca en todo el registro
- Tema: busca en las materias

- Titulo

- Autor

Centro de documentacion ONTSI

La Bibli Digital del O io Macional de ia y Sock (ONTSI) esta iali en recursos de i it icaci revistas y
relacionados con la fransformacion y el avance digital.




Q Busqueda avanzada
F s

En la Busqueda Avanzada el numero de campos de busqueda aumenta:

- Palabra clave: busca en todo el registro
- Tema: busca en las materias

- Titulo

- Autor

- Editor

- Afo de publicacion

Permite hacer una busqueda general en todo el catalogo de un término concreto,
pero ademas también ofrece la posibilidad de hacer la busqueda combinada por
cualquiera de campos indicados anteriormente.

Desde Mas opciones, con el botén del MAS, el usuario puede afadir mas
campos de busqueda al formulario, utilizando la cantidad de campos de
bldsqueda que requiera y seleccionandolos del listado desplegable que aparece:

- Palabra clave: busca en todo el registro
- Tema: busca en las materias
- Titulo

- Titulo de la serie

- Autor

- Notas / Comentarios

- Editor

- Ubicacion de la editorial

- Afo de publicacion

- ISBN

- ISSN

Con el boton MENOS se pueden quitar campos que se han introducido.

También podemos limitar la busqueda basica empleando una serie de
operadores al introducir las palabras clave en el recuadro de basqueda.



Los Operadores de busqueda permitidos son:

Operadores booleanos:

Operador Y

La busqueda devuelve solo resultados que
coinciden con todos los campos de
busqueda.

Ejemplo: (ONTSI en “palabra clave” Y uso
tecnologias empresas en “titulo” Y
Velasco en “Autor”).

Operador O

La basqueda muestra cualquier resultado
que contenga un campo de blsqueda
€omo minimo.

Ejemplo: (ONTSI en “palabra clave” O uso
tecnologias empresas en “titulo” O
elasco en “Autor”).

Operador NO

La busqueda devuelve todos los resultados
EXCEPTO aquelios que contienen los
términos infroducidos en los campos de
blsqueda.

Ejemplo: (ONTSI en “palabra clave” NO
uso tecnologias empresas en “titulo” NO

Velasco en “Autor”).
R = = | @ontsi

551 resultados

Frase exacta:

Para buscar por la frase exacta, mejor buscar por "Frase de autor” o "Frase de
titulo" en el desplegable de la izquierda de la busqueda.

Ejemplo: El uso de la tecnologia por los menores en Espafna en “Frase de titulo”

ESPARA DIGITAL 2026

L

PUBLICACIONES  INDICADORES ONTSIDATA CENTRO DE DOCUMENTACION  INFORMACION Y RECURSOS  QUE HACEMOS

8 Mi soloccion ) M Listas ~

BUSQUEDAAVANZADA | BUSQUEDADEAUTORIDAD |  NUBE DE ETIQUETAS Bienvenido/a, abana ~

Buscar por:
® C
oo

1 resultado

[E] VISTANORMAL

El uso de la tecnologia por los menores en Espana

Autor(es):

Velasco, LuciaQ

Observatorio Nacional de giay Q | Esp
Asuntos Econémicos y Transformacion Digital Q

. Ministerio de

Coleccion Brujula

Comodin para localizar variantes de un término, se trunca la palabra con un
asterisco

Ej.: dig* busca cualquier palabra que comience por dichos caracteres
(digitalizacion, digital, digitalisation...)



Otras opciones

Desde Ordenar permite la opcién de ordenar los resultados de las bisquedas por distintos parametros:
Relevancia e —
Autor
Titulo
Fechas

Desde Refinar permite delimitar ain mas los resultados de la blsqueda mediante los filtros situados a la izquierda:

Autores
Tipos de Item
Temas
Series

REFINAR SU Su busqueda retorné 907 resultados. 3,

BUSQUEDA

12 3 4 5 6 7 8 9 10 Siguiente » Utiimo » I Publicacion/Fecha de Copyright: Nuevos a viejos v I

DISPONIBILIDAD

Limitar a ftlems actualmente # Quitar resaltado | Seleccionar todo Limpiar todo | Seleccionar titulos para:

disponibles

AUTORES 0 1. Digital Economy and Society Index (DESI) 2017

Anton Martinez, Pedr... 7 EE Eheres

Asociacion Espafiola Acceso en linea: Mas informacion
Ballestero, Maria Pi... items di i para pré “).
Capgemini Digital Tr... Efiquetas: Sociedad digital (456)

Codagnone,Cristiano

Mostrar mas
[/ AGREGAR A LA SELECCION

TIPOS DE iTEM

Anuario

Articulos o 2 Algoritmos verdes : 10 retos para el desarrollo de la Inteligencia Artificial sostenible / DigitalES
Datos por Asociacion Espaficla para la Digitalizacion

ﬁ:ﬂ‘zﬂes Detalles de publicacién: Madrid : DigitalES, Mayo 2022

Acceso en linea: Acceso al documento

Mostrar mas ibilidad: items disponibles para ia: Acceso libre onling (1). :



g\ ¢, Qué puedo hacer con los resultados de mis busquedas

1. Ordenar los resultados:

Desde el cuadro de texto que aparece a la derecha se puede seleccionar como
se quieren ordenar los resultados de la consulta.

Orden predeterminado
Autor
Autor (A-Z)
Autor (Z-A)
Titulo
Titulo (A-Z)
Titulo (Z-A)
Signatura
Signatura topografica (A-Z)
Signatura topografica (Z-A)
Fecha de copyright
Fecha de copyright (nuevos a viejos)
Fecha de copyright (viejos a nuevos)
Fecha de agregado
Fecha de ingreso (nuevos a viejos)

Fecha de ingreso (viejos a nuevos)

2. Acceder al reqaistro

De los resultados de busqueda, se puede acceder a cada una de las obras o0 a
la que nos interese pinchando sobre el titulo, teniendo la opcién de verse en
formato MARC o ISBD, ademas de en la Vista Normal.

[E] VISTANORMAL VISTA MARC [ VISTAISBD

Desde aqui se puede acceder a la edicion digital haciendo clic directamente en
Recursos en linea sobre el boton: Acceso al documento

Dentro de un registro, en la parte derecha se muestran varias opciones:

= Imprimir

Guardar en sus listas

[ ii

Agregar a su seleccién
Guardar registro «
Mas blusquedas ~

3. Naveaar por los resultados de busgueda

Ofrece moverte por el registro previo, y posterior, ademas de un listado de 50
primeros titulos de las publicaciones resultantes de la busqueda. Se puede volver
al listado de resultados desde Volver a resultados.

o NAVEGAR RESULTADOS

« Previo = Volver a resultados ~ Siguiente »



4. Imprimir

Imprime la ficha bibliogréfica de la publicacién que visualizamos.

5. Guardar reqistro

Permite guardar el registro en cualquiera de los siguientes formatos de forma
automatica.

Guardar registro -
BIBTEX
Dublin Core
| 1sBD
MARCXML
MODS (XML)
RIS

6. Afiadir a la selecciéon

Se agregan aquellas publicaciones que queramos, y desde el boton Agregar a
su seleccion, si estamos en el listado de resultados o en el lateral si estamos
visualizando un registro concreto

7. Crear mis propias listas tematicas
e ¢(Quéesunalista?

Las listas son una manera de guardar una colecciéon de contenidos sobre un
tema especifico o para un propédsito especifico. Mi seleccidn es un espacio de
almacenamiento especifico para una sesion.

Elije el nombre de la lista y qué tipo de lista es:

e Una lista privada es administrada por el usuario registrado y solo puede
ser vista por usted.

e Una lista publica puede ser vista por todo el mundo, pero administrada
s6lo por usuario registrado

Una vez guardada la lista sera accesible desde Listas y desde el menu
“Agregar a” de los resultados de busqueda.



: J@ontsi

ESPARNA DIGITAL 2026

vy

INDICADORES ~ ONTSIDATA  CENTRO DE DOCUMENTACION  INFORMACION Y RECURSOS ~ QUE HACEMOS

BUSQUEDAAVANZADA

8 Mi seleccion

Listas publicas

Novedades Julio 2022

¢Dénde se aplica la inteligencia artificial?
Green TIC

Brechas digitales

Competencias digitales
Competencias digitales 2022
Derechos digitales para la ciudadania
Derechos digitales

Ciberseguridad

Redes sociales

Ver todo

Sus listas

Ingrese para crear sus propias listas

BUSQUEDADEAUTORIDAD |  NUBE DE ETIQUETAS

8 Miseleccion [§) 8 Listas ~

Bienvenido/a, avana -

En seccion “Sus Listas” te apareceran una relacién de las listas que hayas
creado, y todas las listas a las que da acceso la biblioteca de forma publica:

PUBLICACIONES  INDICADORES ONTSIDATA  CENTRO DE DOCUMENTACION  INFORMACION Y RECURSOS  QUE HACEMOS

Catalogo de biblioteca

BUSQUEDAAVANZADA | BUSQUEDA DE AUTORIDAD

VISTA NORMAL VISTAMARC [= VISTAISBD

Tecnologia + Sociedad en Esparna 2021

Autor(es):

Velasco, LuciaQ | Uruefia Lopez, Alberto Q | Ballestero, Maria PilarQ
Observatorio Nacional de Tecnologia y Sociedad Q, | Espaha. Ministerio de
Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital Q

Editor:

Madrid : Ministerio de Asuntos Econdémicos y Transformacién Digital, Secretaria General

Técnica, Centro de Publicaciones, Enero 2022

Descripcion:
144 p. : graf ; 1 documento PDF

Tipo de contenido: texto (visual)
Tioo de medio: electrénico

Centro de Documentacion ONTSI

& Mi seleccion (7

Listas publicas

| NUBE DEETIQUETAS Novedades Julio 2022

Ciberseguridad
Redes sociales

Teletrabajo

Menores

Brechas digitales

La tecnologia en la educacién

¢Dénde se aplica la inteligencia artificial?
Economia digital

Mujeres y digitalizacion

Ver todo

Digitalizacion

nueva
Ver todo

Nueva lista

SR T TR

El Centro de Documentacién del Observatorio Nacional de Tecnologia y Sociedad (ONTSI) estd especializada en recursos de informacién, publicaciones, revistas y estadisticas

relacionados con |a transformacion y avance digital.

Palabra clave |

Ciberseguridad »

\* ELMENU DE SU CUENTA

S O R = Esta lista contiene 42 titulos

Sus consentimientos

Cambie su contrasefia

Su privacidad

Sus listas por Accenture

Detalles de publicacién: [S.1] : Accenture, 2021

coeso en linea Acceso al documento

=J

2021 Cyber Threat Intelligence Report / Accenture

Nueva lista | Descargar ~ Enviar lista Imprimir lista | & Ordenar =

Seleccionar todo Limpiar todo | Seleccionar titulos para:

items disponibles para

i= GUARDAR EN OTRALISTA | [ AGREGAR AL CARRITO

IR
BUSQUEDAAVANZADA |  BUSQUEDA PERSONALIZADA
Accesao libre online Si a 20201215 (1).: ———



e (Qué puedo hacer con mis Listas?

iI= MNueva lista | Descargar ~ Enviar lista Imprimir lista | & Ordenar «

Seleccionar todo Limpiar todo | Seleccionar titulos para:

Podemos descargarla en los diferentes formatos, enviarla por correo, imprimirla,
y ordenarla por autor, titulo, o fecha de publicacion.

3 Democracy and digitalisation handbook / Ben Wagner, Carolina Ferro, Rita Gsenger ; Directorate-General
for International Cooperation and Developr European C sion

1=

por Wagner, Ban | Feero, Carciing | Gsenpee, Rita | Comisidn Europea. Dreccidn General de ASoCiacones internacionaies | Unidn
Ewropea )G a4

o O SO0 o
Detalies de pudicacdn Luxembowg Pubication Ofice of he Curcpean Union. January 2022 -
ACCesd on inea Acceso d documento W‘:\:‘:‘
Caportacst toms disp para Acceso libee online (1). :
Lrquetas Policas pubicas dglaies (2%

LU Novedades Erero 2022

8. Darme de alta como usuario (funcionalidades avanzadas)

e Qué necesito para ser usuario de ONTSI?

Desde Ingresar en su cuenta, si ya tienes Usuario y Contrasefa, puedes
acceder a tu espacio personalizado, sino pinchando en Registrese aqui

Incluir los siguientes datos

INGRESAR A SU CUENTA ®
Usuario:

Contrasena:

¢No tiene una cuenta? Registrarse aqui.

Ingresar



https://biblio.ontsi.red.es/cgi-bin/koha/opac-memberentry.pl

e ;Qué ventajas tiene ser usuario de ONTSI?

Los usuarios registrados en ONTSI tienen acceso al Menu de su cuenta donde
acceder directamente a tu historial, tus listas, tus etiquetas y recuperar cuando
quieras todo el trabajo realizado de forma rapida, personalizada y permanente.

v EL MENU DE SU CUENTA

Sus detalles personales
Sus consentimientos
Cambie su contrasefia
Su privacidad

Sus listas

9. /.Qué puedo hacer con los resultados de Mis busquedas?

Puedes Enviar y compartir por email el listado creado

oo = W e

@ Catalogo Biblioteca del ONTSI » Enviando su selecci6n - Google Chrome - u] x

& https://biblio.ontsi.red.es/cgi-bin/koha/opac-sendbasket.p|?bib_list=6930/6345/6972/6938/6386/ @

Enviando su seleccion ESPANA DIGITAL 2026

Correo electronico: ’

|\aura garcia@abana.es

RECURSOS  QUE HACEMOS

& Mi seleccion (8] & Listas ~

. - Bienvenidol/a, abana ~

Comentario: d

Enviar Cancelar

PUBLICACIONES | INDICADORES | ONTSIDATA | CENTRO DE DOCUMENTACION
INFORMACION Y RECURSOS | QUE HACEMOS

& Imprimir

i= Guardar en sus listas

[¥ Agregar a su seleccion

# Quitar resaltado
Guardar registro ~
Mas busquedas ~

; el 2 [2).

Compartir

Madrid - Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacién Digital, Secretaria General
Técnica, Centro de Publicaciones, Enero 2022

Puedes Descargar_el fichero en los diferentes formatos que se permite y se
genera de forma automatica.



m

@ Biblicteca del ONTSI Kohs » Su seleccién - Google Chrome - o X

& httpsy//biblio.ontsi.red.es/cgi-bin/koha/opac-basket.pl?bib_list=6930/6945/6972/6938/6386/

Su seleccién

@ Mas detalles & Enviar & Descargar ~ W Vaciar y cerrar @ Ocultar ventana

Seleccionartodo  Limpig ~ BibTex ninar

i= Agregar aunalistt |gpp

MARC
T Formato RIS (Zotero, EndNote, others) fiim

Improving EU institutior CSV - autoridades gio 2022

platforms : report
Identification and assessment of existing and draft EU Codagnone, Cristiano 2022
legislation in the digital field : relevant to the mandate of the

AIDA Special Committee

Eiranasn Narlaratian an Ninital Dinkte 2nd Drincinlas far anan -

Agregar a... se pueden guardar registros en nuestra Seleccién o en una lista
gue nos creemos

Seleccionar titulos para: Agregara.. w

| 2017

Seleccion

[ Nueva lista |

10. £ En qué formatos puedo descaragar mis resultados?

10.1. Por formatos bibliograficos:

BibTeX: facilita la realizacion de citas bibliograficas de un modo
consistente mediante la separacion de la informacién bibliografica de la
presentacion de esta informacion.

ISBD: formato que determina los requisitos para la descripcién e
identificacion de los elementos mas comunes de recursos publicados que
pueden formar las colecciones de las bibliotecas.

MARC: estandar digital internacional de descripcién de informacion
bibliografica

EndNote: Permite buscar, organizar y compartir referencias
bibliograficas, crear bibliografias e insertar las citas y referencias
bibliograficas en los trabajos académicos seleccionando el estilo entre
mas de 6000 disponibles, o permitiendo la creacion o adaptaciéon de un
estilo a las necesidades del investigador.

Zotero: gestor de referencias bibliograficas libre, abierto y gratuito,
desarrollado por el Center for History and New Media de la George Mason
University. Su nombre proviene de la palabra
albanesa zotéroj (pronunciado zoh-TAIR-oh), que significa "dominar o
adquirir una habilidad en el aprendizaje”.

10


https://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_digital

10.2. Por afo de publicacion

Desde Busqueda Avanzada esté la opcion Rango de Fecha de Publicacion
donde se puede delimitar la busqueda a cualquier intervalo de fechas de
publicacién siguiendo las indicaciones que hay bajo la caja de busqueda,
podemos acotar de varias formas:

Rango de fecha de publicacion

Rango de fechas:

Por ejemplo: 1999-2001. También puede usar "-1987" para todo
0 publicado en y antes de 1987, 0 "2008-" para todo lo publicado
en y después de 2008

10.3. Por el idioma de la publicacion

En ONTSI principalmente se tienen publicaciones en Inglés y en Espafiol.
Desde Busqueda Avanzada en Idioma se puede filtrar por el idioma en el que
esta escrita la publicacion

Idioma

Idioma:

Sin limite v
5in limite

English (English)
Espafiol (Espafiol)

11



@ FaQ’s

1. ;Qué es el centro de documentacion abierto del ONTSI?
¢,Qué es un Centro de Documentacion Abierto?

El centro de documentacion del ONTSI es una iniciativa publica sin animo de
lucro que recopila y cataloga publicaciones de referencia en el ambito digital y
Su acceso es abierto siguiendo las directrices la UNESCO de Acceso Abierto.

El objetivo final del centro de documentacion es hacer accesible a través de
internet la informacion y el conocimiento mas avanzado sobre transicion digital,
poniéndolo a disposicidén de investigadores, decisores politicos y ciudadania en
general de manera abierta y gratuita.

El software utilizado en el centro documental es también de codigo abierto y libre
siguiendo las lineas de accion de la Estrategia Open Source de la Comision
Europea.

¢,Qué puedo hacer con los documentos abiertos del Centro de
Documentacion?

A través de la web del Centro de Documentacién del ONTSI se pueden encontrar
referenciados y catalogados documentos digitales actualizados, y los usuarios
puede acceder a ellos, leerlos y descargarlos libremente, respetando los criterios
de autoria. Gran parte de los documentos referenciados cuentan con diferentes
tipos de licencias creative commons (consultar cada caso).

¢ Como se cataloga?

Las catalogaciones del usan metadatos abiertos que son transferibles a los
principales sistemas de catalogacion (MARC, ISBD).

12


https://es.unesco.org/open-access/%C2%BFque-es-acceso-abierto
https://es.unesco.org/open-access/acceso-sin-restricciones-utilizaci%C3%B3n-ilimitada
https://ec.europa.eu/info/departments/informatics/open-source-software-strategy_en
https://creativecommons.org/licenses/?lang=es_ES

2. ¢Como puedo encontrar los documentos de mi interés?

2.1. Por Novedades:

Si quieres estar informado sobre las publicaciones que han ingresado
recientemente en la base de datos de ONTSI, puedes consultar en Ultimas
Novedades las listas de las novedades mensuales.

2.2. Por temas o Listas Temaéticas:

Listas tematicas predefinidas:

Los documentos catalogados por el ONTSI se agrupan en 10 Listas Tematicas:
De manera simplificada puedes consultar directamente sobre los diez temas
concretos predefinidos accediendo directamente a través de los iconos de la
cabecera de la web.

Publicaciones por tematicas

. ﬁ m“ .' .a ..
3 seCTOR IO COMPETENCIAS DERECHOS
5. DIGITAL PARALA DIGITALES
o SOSTENIBILIDAT

AUDIOVISUAL ~ DIGTALPARALA  DIGITALES  DIGITALES

¢Me puedo crear mis propias listas con mis temas de interés particular?

Si. Te explicamos cémo hacerlo aqui

2.3. Por buscador bibliografico

1.- Busqueda Béasica

Centro de documentacion ONTSI

2.- Busqueda Avanzada

Centro de documentacion ONTSI

rologia y < revistas,

13



3. ¢ Qué puedo hacer con mis bdsquedas?

. Ordenar los resultados

. Acceder al reqgistro

. Navegar por los resultados de busqueda

. Imprimir
. Guardar registro

. Afadir a la selecciéon

. Crear mis propias listas tematicas

. Darme de alta como usuario (funcionalidades avanzadas)

© 00 N oo o0 b~ W N PP

. ¢.Qué puedo hacer con los resultados de Mis busquedas?

10. ¢ En qué formatos puedo descargar mis resultados?

14



